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1 PROJEKTSTOTTE TIL NATURVIDENSKABELIG
UDDANNELSE OG FORMIDLING

1.2 FORMAL

Novo Nordisk Fonden gnsker at fremme naturvidenskabelig almendannelse og styrke interesse, viden og
kompetencer inden for naturvidenskab og teknologi blandt barn, unge og befolkningen i Danmark
generelt.

1.2 FORUDSATNINGER

Ansager skal beskaeftige sig med naturvidenskabelig uddannelse og/eller naturvidenskabelig formidling i
det danske rigsfaellesskab.

Ansager skal i bevillingsperioden vaere leder eller projektansvarlig ved en offentlig institution og/eller
almennyttig organisation, herunder uddannelsesinstitutioner, vidensinstitutioner, foreninger eller
kommuner i Danmark (vaertsinstitution).

Private virksomheder kan ikke s@ge i denne ansegningsrunde.

Eventuelle medansegere og samarbejdspartnere skal vaere angivet i ansggningen (se kap. 4.2.6).

1.3 PROJEKTFELT

Der kan seges om statte til projekter inden for STEM-undervisning og formidling af naturvidenskab.

Uddannelsesprojekter kan veere rettet mod dagtilbud, grundskoler og ungdomsuddannelser i Danmark.
Eksempelvis kan der sages om statte til udvikling og implementering af metoder, materialer og
ressourcer til STEM-undervisning eller til sciencekonkurrencer, talenttilbud og udviklingsprojekter til
kompetenceleft af laerere og paedagoger.

Formidlingsprojekter kan vaere rettet mod bern, unge og/eller mod den brede befolkning. Der kan fx

seges om stette til naturvidenskabelige aktivitetscentre, sommerskoler, videnskabsformidling og
offentlig debat.

1.4, STOTTE
Der erialt op til DKK 25 mio. til uddeling i foraret 2019 til projektbevillinger pa DKK 100.000-3.000.000 pa
op til 5 ars varighed.

Ansggninger, som falder uden for denne ramme, vil ikke blive behandlet.

Projektet kan vaere et selvstaendigt, afgraenset projekt eller en del af et sterre projekt, som ogsa stettes af
andre partnere.

Man kan kun veere hovedansgger eller medansgger pa én ansggning i denne anseggningsrunde.
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Ansgger kan sege om steatte til falgende udgifter i projektet:

e Aflenning af ansatte eller tilknyttede til projektet pa alle stillingsniveauer, inkl. projektledelse.

e Lonmidler til vikardaekning eller frikab af lererkraefter til udvikling og/eller deltagelse i projekter.

e Driftsudgifter. Det vil sige direkte udgifter til udvikling, gennemfarelse og drift af projekter,
herunder materialer og udstyr.

e  Faglig formidling/vidensdeling i form af konferencer, bager, artikler og anden formidling med
direkte oprindelse i projektet.

e  Administrationsbidrag (op til 5 pct. af, og inkluderet i, ansegningens totale budget) til deekning af
administrative udgifter, der er direkte relateret til det ansegte projekts forankring pa
veertsinstitutionen.

e  Evaluering i forbindelse med udviklingsprojektet.

Stette gives ikke til:
e Kommercielle formal
e Bygninger
e Overhead (fx husleje, vand, el, varme, vedligeholdelse)

Séfremt anseger har sggt eller opndet medfinansiering fra anden side, skal dette fremga af budgettet.

1.5 ANSOGNINGSPROCES

Ansggninger skal udfyldes og indsendes via fondens ansggningssystem (NORMA). Ansggningssystemet
er pa engelsk, og ansegninger skal udfaerdiges pa dansk eller engelsk. Valg af sprog har ingen indflydelse
pa evaluering af ansggningen.

Det er vigtigt, at ansegere laeser denne vejledning i sin helhed, da den indeholder detaljeret information
om ansggningsprocessen.

1.6 EVALUERINGSKRITERIER

Ansggninger vil blive evalueret af Novo Nordisk Fondens Komite for Naturvidenskabelig Uddannelse og
Formidling ud fra felgende kriterier:

e  Projektets overensstemmelse med opslagets formal

e Ansggers og ansegerinstitutions kvalifikationer og kapacitet

e  Projektets faglige kvalitet

e Relevans og vigtighed af det foreslaede projekt

e  Projektets plan, metode og gennemferlighed, herunder plan for evaluering og vidensdeling

e  Forventet udbytte hos malgruppen og i form af vidensopsamling

e Eventuelle medansegeres/samarbejdspartneres kvalifikationer og kapacitet

e Hvor relevant: forankring, originalitet, skalerbarhed og muligheder for national udbredelse
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1.7 VIGTIGE DATOER

7. februar Marts-maj Juni

Ansegnings- Komiteen evaluerer Ansggere far svar

systemet abner ansegningerne pa ansegningerne
13. marts kl. 14.00 1. juli 2019
Deadline for Tidligste

ansggninger projektstart



Ansggningsvejledning

Det felgende indeholder ansagningsvejledning til opslaget. Kapitel
2 omhandler generelle regler for ansegninger, mens kapitel 3 og 4
vejleder i udfyldelse og indsendelse af ansegning i Novo Nordisk
Fondens webbaserede ansagningssystem NORMA.

Se 0gsa vilkar for bevillinger i dokumentet “Generelle Vilkar for
Bevillinger fra Novo Nordisk Fonden”, som kan downloades pa dette link:

https://novonordiskfonden.dk/da/for-bevillingsmodtagere/

n Vi anbefaler, at vejledningen laeses og evt. printes,
_// feransegningen oprettes i ansegningssystemet



https://novonordiskfonden.dk/da/for-bevillingsmodtagere/
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2 GENERELLE REGLER FOR ANS@GNINGER

Kapitel 2 indeholder generelle regler for, hvor mange ansegninger og bevillinger den enkelte anseger
kan indsende eller have hos Novo Nordisk Fonden pa samme tidspunkt.

HOVEDANS@GER

Hovedanseger er den person eller juridiske enhed, som s@ger statte, og som registreres i
ansggningssystemet. Nar en ansegning udvaelges til at modtage stette, bliver ansageren til
bevillingsmodtageren.

Betingelserne (a-e) gzelder for ansegninger om bevillinger inden for naturvidenskabelig uddannelse

og formidling hos Novo Nordisk Fonden

- Reglerne gaelder for hovedansagere, der indsender ansagningen i det elektroniske ansegningssystem
“NORMA”, og som dermed er juridisk ansvarlig for rigtigheden af de oplysninger, der er angivet i
ansegningen og budgettet. Laes mere om hovedansager for dette opslag i afsnit 1.2.

- Der kan veere yderligere ansegningsbetingelser for individuelle opslag. Disse er specificeret i kapitel 1.

- Punkt a-e er relevante, hvis man har en eksisterende bevilling hos Novo Nordisk Fonden eller
overvejer at ansege pd et senere tidspunkt.

a) Hovedanseger ma kun indsende én ansegning per ansggningsrunde.

b) Ved forskningsprojekter skal fastansatte forskere, som ikke kan sege Novo Nordisk Fonden
om egen len, redegere for egne lenmidler for bevillingsperioden.

¢) Novo Nordisk Fonden tillader ikke dobbeltfinansiering af projekt-specifikke udgifter. Hvis
hovedansager har modtaget eller ansagt om statte til projektet eller dele af projektet hos
andre parter, skal der redegeres for dette i ansegningens budget. Hvis hovedanseger
modtager statte til projektet eller dele af projektet fra andre parter efter indsendelse af
ansegning, skal Novo Nordisk Fonden have besked sa hurtigt som muligt.

d) Det erikke muligt at have mere end én aktiv bevilling af den samme bevillingstype. Afhangig
af organisationens kapacitet kan der i seerlige tilfaelde dispenseres fra dette ved kontakt til
Novo Nordisk Fonden (se kontaktinfo side 3). Hovedansegere med en aktiv bevilling af en
bestemt type kan sege en ny bevilling af samme type i lgbet af bevillingens sidste ar. En ny
bevilling kan dog ikke blive udbetalt, fer den eksisterende bevilling er udlgbet.

e) Determuligt at have to eller flere aktive bevillinger af forskellige typer, fx kan sterre
organisationer med en aktiv bevilling af en bestemt type s@ge om en ny bevilling af en anden
type. Et eksempel pa en bevillingstype er "Projektstatte til naturvidenskabelig uddannelse og
formidling”. Bevillinger givet ved uopfordrede ansggninger betragtes som en anden
bevillingstype.
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3 NOVO NORDISK FONDENS ANS@GNINGSSYSTEM

3.1 FOR DU BEGYNDER

Kapitel 3 og 4 indeholder vejledning i udfyldelse og indsendelse af ansegning i Novo Nordisk Fondens
webbaserede ansggningssystem “NORMA" (herefter NORMA). Alle felter skal udfyldes i
overensstemmelse med denne vejledning samt med instruktioner i NORMA.

Felgende browsere og versioner er understattet af NORMA:
e  Google Chrome: de to seneste versioner
e Mozilla Firefox: de to seneste versioner
e  Safari: de to seneste versioner
e Internet Explorer: version 11.0 og hgjere
e  Microsoft Edge: de to seneste versioner

Vianbefaler at aktivere pop-up vinduer under brug af systemet.

3.2 GENERELLE INSTRUKTIONER

I NORMA er det muligt at oprette og lebende redigere i et udkast til en ansegning indtil deadline. Et
udkast til en ansegning gemmes ved at trykke ‘Save Draft'. Man kan frem til deadline slette et udkast til
en ansggning ved at vaelge ‘Cancel Application’.

Det er farst, nar man har trykket ‘Submit’, at ansegningen er indsendt til Novo Nordisk Fonden.
Herefter vil det frem til deadline stadig vaere muligt at genabne og rette i ansegningen ved at trykke
‘Reopen’ (hvorefter det er vigtigt at trykke '‘Submit’ igen).

VIGTIGT!
For at undga at miste data er det vigtigt lebende at trykke ‘Save Draft’, far man
forlader eller navigerer i ansggningssystemet.

‘Submit' vaelges ferst, nar ansagningen skal indsendes til Novo Nordisk Fonden. Nar
der trykkes ‘Submit’ genererer systemet en liste over eventuelle fejlindtastninger. Det
kan tage tid at rette ansggningen til, og vi anbefaler derfor at indsende ansegningen
med god margen til deadline.

Ansggninger skal indsendes elektronisk til Novo Nordisk Fonden via NORMA. Ansagninger eller
supplerende materiale, som fremsendes uden om ansegningssystemet, vil ikke blive medtaget i
evalueringen og vil ikke blive returneret.

Ansggninger kan ikke &ndres efter deadline for opslaget.

3.2.2 KOPIERING AF TEKSTER IND | ANS@GNINGSSKEMAET

Man kan kopiere tekst fra word-filer og indsaette i sterstedelen af felterne i NORMA, og teksten vil i de
fleste tilfelde beholde den originale formatering. Det er vigtigt at sikre sig, at al tekst er med, samt at
speciel formatering og symboler ikke er blevet lavet om eller forsvundet efter indsaettelse.

| toppen af tekstfelterne fremgar de tilgaeengelige funktioner for formatering. | de felter, hvor der kun er
brug for en kort tekst, er det ikke muligt at formatere teksten.
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For at sikre laesbarheden af ansegningen anbefaler vi, at der anvendes standard
/ skrifttyper, skriftsterrelse 11-12 samt linjeafstand mellem 1 og 1,5.

3.3 BRUGEROPRETTELSE

NORMA kan abnes via link pa Novo Nordisk Fondens hjemmeside eller direkte pa:
http://norma.novonordiskfonden.dk.

Nye brugere oprettes pa loginsiden ved at trykke pa ‘Novo Nordisk Foundation Application registration’.
Herved dbnes skema til udfyldelse af kontaktinformation i et nyt vindue. Som hovedansgger ma man
kun oprette en enkelt brugerprofil, og den skal oprettes pa ansegerens arbejdsmail.

Ansggere, der for nyligt har segt om stette hos Novo Nordisk Fonden eller har en aktiv bevilling, kan
allerede have en brugerprofil i NORMA. Dette kan underseges ved at trykke pa ‘forgot password’ og
indtaste e-mail. Ansegere, der er registreret i systemet, vil indenfor 5-10 minutter modtage en e-mail
med login-informationer og nyt kodeord.

Ansggere, der ikke er i systemet, opretter en ny brugerprofil. Tryk afslutningsvist pa ‘Submit’ i vinduet
for brugeroprettelse. Nye brugere modtager en e-mail med brugernavn og adgangskode og kan nu
logge pd NORMA. E-mail fungerer som brugernavn. Farste gang, man logger pa NORMA, skal
adgangskoden andres.

Det er ikke muligt selv at @&ndre den e-mail, der blev angivet ved brugeroprettelse.

Hvis e-mail skal a&ndres, kontaktes Novo Nordisk Fonden (se kontaktinfo side 3).

3.3.1 FORTROLIGHED

Alle informationer om anseger og ansegning vil blive behandlet fortroligt. Laes mere om Novo Nordisk
Fondens handtering af persondata under feltet 'Privacy & Security’' i NORMA.


http://norma.novonordiskfonden.dk/
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4 VEJLEDNING TIL UDFYLDELSE AF ANS@GNING

4.1 TRIN1-FIND OPSLAG OG OPRET ANS@GNING

Efter login i NORMA kommer man ind pa forsiden ‘My applications’, der giver overblik over egne tidligere
og aktuelle ansagninger. Nederst pa siden ses et felt med ‘Pending action’, der kan indeholde beskeder
eller anmodning om supplerende materiale fra Novo Nordisk Fonden.

For at pabegynde en ansegning skal man ga til det enskede opslag:
e  Paforsiden af ansegningssystemet vaelges ‘'OPEN CALLS' i averste hajre hjerne.
e Dereropslaginden for en reekke overordnede kategorier. For at sege om projektstatte i
naturvidenskabelig uddannelse og formidling vaelges '"EDUCATION & OUTREACH'.
e Under denne kategori oprettes ansegningen ved at trykke '"APPLY NOW' ved opslaget Project
Grants for Natural Science Education and Outreach. Et udkast til ansegning bliver genereret og
vil forblive et udkast, indtil ansegningen indsendes.

Ansggningen bestdr af en raekke faneblade, der skal udfyldes. Fanebladene behgver ikke at blive udfyldt i
kronologisk reekkefelge. Oplysninger, som er obligatoriske, er markeret med en red stjerne (*) i NORMA.

Man kan til enhver tid tilgd ansegningen ved at vaelge ‘Open’ under ‘My Applications’ pa NORMA's forside.
Den samlede ansegning inklusiv forelabigt indtastede data kan samles og downloades i en PDF-fil ved at
vaelge 'Application PDF' i en dben ansggning.

4.2 TRIN 2 —-INFORMATION OM ANSQGGER

Information om hovedanseger, medansggere og vaertsinstitution indtastes i 6 faneblade, som beskrevet
nedenfor. Vaer opmaerksom p3, at hovedanseger i dette opslag skal vaere leder eller projektansvarlig pa
den administrerende institution (se afsnit 1.2). Det kan fx vaere institutleder, skoleleder, rektor, formand,
direkter eller projektleder.

4.2.1 PERSONAL INFORMATION

Angiv titel, telefonnummer, faedselsdag, ken og nationalitet for hovedansager.

ORCID (Open Researcher and Contributor ID) er en global database over forskere og videnskabelige
forfattere, som kun er relevant at udfylde ved forskningsprojekter.

4.2.2 CURRENT INSTITUTION

Indtast kontaktinformationer for hovedansegers nuveaerende arbejdsplads. | mange tilfaelde vil
kontaktinformationen i fanebladet 'CURRENT INSTITUTION' og 'ADMINISTRATING INSTITUTION' veere
den samme.

Under linket ‘Institution’ findes en liste over uddannelses- og vidensinstitutioner i Danmark. Hvis
nuvaerende arbejdsplads ikke findes ved segning i listen, vaelges ‘My Institution is not on the list', hvorefter
arbejdspladsens navn skrives i feltet, der kommer frem.

TIP!
Hvis institutionen ikke dukker op pa listen over uddannelses- og vidensinstitutioner,

sa prev evt. at indtaste feerre bogstaver.
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4.2.3 EDUCATIONAL INFORMATION

Angiv hovedansagers hgjest fuldferte uddannelse ud fra rullemenuen. Er der brug for at angive en anden
uddannelse, vaelges ‘Other’, hvorefter uddannelse indtastes.

Under ‘Institution’ findes en liste over en raeekke uddannelsesinstitutioner i Danmark. Hvis
uddannelsesinstitutionen ved hgjest opndede uddannelse ikke findes ved segning i listen, trykkes pa ‘My
Institution is not on the list', hvorefter uddannelsesinstitutionens navn skrives i feltet, der kommer frem.

4.2.4 ADMINISTRATING INSTITUTION

Indtast kontaktinformation pa den administrerende institution (vaertsinstitutionen). Vaertsinstitutionen
administrerer og tager ansvar for budget og personale i projektet og er typisk den institution, hvor
sterstedelen af projektet udferes. | mange tilfaelde vil kontaktinformationen i fanebladet 'CURRENT
INSTITUTION' og 'ADMINISTRATING INSTITUTION' vaere den samme.

Under 'Institution name’ er en liste, der indeholder en raekke uddannelses- og vidensinstitutioner i
Danmark. Hvis veertsinstitutionen ikke findes ved segning i listen, trykkes pa 'this link’ for at fa
veertsinstitutionen registreret i NORMA.

Nederst i fanebladet er det muligt at indtaste oplysninger pa en eventuel supplerende kontaktperson pa

projektet i vaertsinstitutionen.

VIGTIGT!
Det kan tage op til to arbejdsdage at fa registreret en ny administrerende institution i

NORMA. Ansggningen kan redigeres men ikke indsendes, fer denne er registreret. Vi
anbefaler derfor, at administrerende institution angives i god tid.

4.2.5 APPLICANT INFORMATION

Angiv et kort CV pa max 2.500 karakterer med relevant uddannelses-, erhvervs- og praksiserfaring. I nogle
projekter vil det vaere hovedansggers meritter, der er relevante at formidle, i andre projekter vil det
snarere veere kapacitet, resultater og meritter hos den ansegende institution.

Ved forskningsprojekter indsaettes desuden en publikationsliste.

Endelig kan der angives et kort resumé af relevant erfaring eller forskning udfert af hovedanseger eller
projektgruppe pa max. 2.000 karakterer.

Vaer opmaerksom p3, at her kan evalueringskriteriet om anseger og ansggerinstitutions kvalifikationer og
kapacitet adresseres.

4.2.6 CO-APPLICANTS

Det er muligt at angive eventuelle medansegere (co-applicants) i sin ansegning. Som medanseger tager
man aktivt del i at organisere og udfere projektet og vil modtage en del af bevillingen. Projektbeskrivelsen
skal tydeligt beskrive medansegernes andel i projektet, og budgettet skal tydeligt angive medansagernes
andel af budgettet. Der er ikke noget krav om medans@gere, men hvis projektet har medansegere, skal
disse inviteres via NORMA og derigennem acceptere deres status som medansggere pa en ansggning.
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e Gatil'Invitations'-linket i det bla felt til venstre

e  Tryk pa‘+-knappen og indtast navn og e-mail pa medansager

e Velg'Co-applicant’ i'Role’-rullemenuen ('Referee’ kan ikke anvendes ved dette opslag)

e  Tryk pa'Invite’ knappen

e Medansegere vil automatisk blive kontaktet via NORMA og blive bedt om at bekraefte deres
status som medansegere

Nar medanseger accepterer sin status som medanseger til ansegningen, vil flere felter blive synlige i
ansegningen. Felterne inkluderer information om medanseger(e), inklusiv tidligere bevillinger modtaget
af Novo Nordisk Fonden. Her uploades korte CV'er (max. 2 sider) eller tilsagn fra institution for hver
medanseger pa knappen 'Co-applicant Upload(s)'.

Medansgger-felterne skal udfyldes af enten medansager eller hovedansgger. | det tilfelde hvor en
medans@ger har accepteret invitationen, men hvor medanseger-felterne ikke er blevet udfyldt, kan det
pavirke evalueringen af ansagningen, da medansegeren sd ikke vil blive opfattet som en del af
ansegningen. Derfor er det vigtigt, at hovedansager tjekker, at information om medanseger(e) indgar i
ansggningen, fer den indsendes.

Vaer opmaerksom p3, at medansgger(e) har mulighed for at laese, redigere og uploade information i hele
ansggningen, men dog ikke kan indsende ansagningen.

4.3 TRIN 3 -BESKRIVELSE AF PROJEKT

Selve projektbeskrivelsen udfyldes under fanebladet 'PROJECT INFORMATION'. Her kan vedhaeftes op til
4 illustrationer.

GRANT PERIOD

Indtast bevillingsperiodens start- og slutdato, hvorefter NORMA genererer en bevillingsperiode (grant
period) i fulde ar. Bevillingsperioden er den periode, hvor projektet modtager statte fra Novo Nordisk
Fonden.

PROJECT TITLE
Angiv en kort titel for projektet pd max. 150 karakterer.

BRIEF PROJECT DESCRIPTION
Angiv et projektresumé, der skal kunne std alene som en kortfattet sammenfatning af projektets formal,
malgruppe og aktiviteter. Resuméet ma have et omfang pa max 2.000 karakterer.

PROJECT DESCRIPTION
Her beskrives projektet i detaljer. Ansager kan bygge sin projektbeskrivelse op i de afsnit, der giver bedst
mening for projektet. Projektbeskrivelsen kan indeholde beskrivelse af:
e Formal
Beskriv projektets formal samt hvordan det understetter opslaget formal.
e Baggrund
Beskriv den eksisterende viden, som projektet bygger p3, og det nye projektet bidrager med.
Hvordan spiller projektet ind i forhold til eksisterende initiativer pa omradet (er der muligheder
for synergi og vidensdeling)?
e Projektmetode og -plan
Beskriv hvad | vil ggre og hvordan - herunder skal indga en beskrivelse af de enkelte aktiviteter,
og hvordan de passer i en samlet plan i forhold til projektets formal.
Hvordan opsamles lzring/viden/erfaring undervejs i projektet?
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e Evaluering
Beskriv det forventede udbytte af projektet og hvordan dette evalueres. Udbyttet kan evt.
opsattes som succeskriterier.
Hvad er det forventede udbytte for projektets malgrupper?
Hvad er det forventede udbytte i forhold til opbygning af viden og erfaring og indferelse af ny
praksis?
Hvordan males effekten/udbyttet af projektet (opfyldelsen af succeskriterierne)?

e Vidensdeling og forankring
Beskriv, hvordan det sikres, at den opbyggede viden og erfaring deles med andre og bringes i
spil.
Hvad sker der med projektet og den opbyggede viden, nér projektperioden udlgber?

@ g Veer opmaerksom pd, om evalueringskriterierne i afsnit 1.6 adresseres i
/ projektbeskrivelsen.

Projektbeskrivelsen ma have et omfang pa max. 20.000 karakterer inkl. blanktegn.

ILLUSTRATIONS UPLOADS

Her kan man vedhaefte relevante illustrationer til projektbeskrivelsen, dvs. billeder, figurer og tabeller.
Ansggningen ma indeholde op til 4 illustrationer. Vaer opmaerksom pa at angive en forklarende
billedtekst, da illustrationerne vil blive lagt separat ind under projektbeskrivelsen i den endelige
ansegning.

Felgende fil-formater er mulige: JPG, JPEG, PNG, BMP. Maximum sterrelse for hver fil er 1050*1650
pixels.

LITERATURE REFERENCES
Her angives kildehenvisninger for den litteratur, der er citeret i projektbeskrivelsen.

CATEGORY OG SUB-CATEGORY
Veelg hvilket omrade, projektet indholdsmaessigt primaert harer under (der kan kun vaelges ét):
e Educational and teaching resources
e Training of teachers and educators
e Research on science education
e  Science experiences outside the formal education system
e Science communication and public debate

Veelg ogsa hvilken malgruppe, projektet retter sig mod (der kan kun vaelges én).
e  Preschool children
e Children (primary and lower secondary education)
e  Youth (upper secondary education or vocational education and training)
e Students from academy profession and professional bachelor programs
e General population
e Other

Bemaerk, at visse kategorier ikke stettes i alle opslag (laes mere om projektfelt i afsnit 1.3).
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4.4 TRIN 4-BUDGET

| felgende afsnit vil fanebladet til ansagningens budget blive gennemgaet. Budgettet udgeres kun af de
indtastninger, der foretages i NORMAs budgetark. Supplerende budgetter vedhaftet under 'UPLOADS’,
vil ikke komme i betragtning.

Det er vigtigt at angive projektets bevillingsperiode, fer man indtaster oplysninger i budgettet. Nar man
har angivet bevillingsperiodens start- og slutdato under 'PROJECT INFORMATION'-fanebladet samt
trykket ‘Save Draft’ (se afsnit 4.3) kan NORMA generere et budgetark. Budgetarket genereres i budgetar,
men i visse tilfaelde er det muligt at angive budgettet i kalenderar efter nedenstaende anvisning.

Sadan udfyldes budgetarket:

e  Tryk padet bla 'Open/Edit'-ikon, hvorefter budgettet kommer frem i et pop-up vindue

e  Tryk pa‘+-knappen for at tilfaje budgetraekker

e Velg blandt de mulige budgetposter, angiv belab under 'Value' og specificer, hvad der konkret
seges om under ‘Description’

e Alle belgb skal angives i hele danske kroner (DKK) uden decimaler, punktummer, kommaer eller
mellemrum. NORMA indsaetter herefter automatisk tusindtals-separator

e |det farste budgetar anferes udgifter fra projektstart til 31. december. Det ferste “budgetar” kan
daekke en periode pa op til 15 maneder, hvis projektets startdato ligger inden for de sidste tre
maneder af et kalenderar (oktober, november eller december), sdledes at de naeste budgetar
felger kalenderaret

e ldetnaeste budgetdr anferes udgifter fra 1. januar til 31. december osv. for efterfzlgende
budgetar

e Detsidste budgetar kan daekke en periode pa op til 15 maneder, hvis projektets slutdato ligger i
de farste tre maneder af et kalenderar (januar, februar eller marts)

e Gem og luk budgetarket ved at trykke ‘Save’ og 'Close’ (i den raekkefelge) og vend tilbage til
'BUDGET'-fanebladet

Opstillingen af budgettet har betydning for evt. senere finansiel afrapportering til Novo Nordisk Fonden
fra ansegere, der modtager statte — her skal regnskabet vaere opdelt i de samme poster som budgettet i
ansegningen.

Eventuelle kommentarer til budgettet kan angives i feltet ‘Supplementary information’. | dette
kommentarfelt specificeres ogsa antallet af maneder, de enkelte budgetér spaender over, hvis disse
perioder afviger fra 12 maneder.

Stette fra egen organisation eller fra andre kilder — bade modtaget stette og ansegt stette — angives
under 'Additional contributions for the project’. Angivne belab skal veere summen for hele projektperioden.
Det skal specificeres, hvad den evrige stette daekker, og om der er nogen overlap i forhold til den statte,
der seges om hos Novo Nordisk Fonden.

Budgettet skal anvende de mulige typer af budgetposter, der er angivet i ansegningsskemaet i NORMA.
Forskellige typer budgetposter/omkostningsarter bar ikke slds sammen til en samlet post. | det felgende
ses en beskrivelse af de preedefinerede budgetposter eller -kategorier i NORMAs budgetark. For hver
budgetkategori er der oplistet (fiktive) eksempler p3, hvordan budgetposter kan beskrives i NORMA.

SALARY

Alle lenposter skal fremga separat under budgetposter af typen “Salary”. Det vil sige, at len i projektet
skal adskilles fra andre omkostninger i budgettet. Undtaget er visse lanposter til administration, som kan
ga under budgetposten ‘Direct administrative expenses'.
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Ved lgnposter skal det vaelges, om der er tale om hovedanseger (‘Salary — Main applicant’), ansatte i
hovedansegers organisation ('Salary — project employees at administrating institution’) eller medansegere
(‘Salary - co-applicant’). Medansegere tager aktivt del i at organisere og udfere projektet, modtager en del
af bevillingen og er i ansegningen beskrevet som medanseger. Lenposter til konsulenter (‘Salary -
consultant’) eller til vikardaekning af laerere og paedagoger, som deltager i opkvalificering via det ansegte
projekt, er ogsa en mulighed ('Salary — substitute’).

Ved lgnposter skal antal arsvaerk (eller lentimer) fremga. Dette beskrives under 'Description’ for hver
budgetpost. Hvis relevant kan lenposter opdeles efter forskellige typer stillingskategorier.

VIKARDAKNING
Padagoger, grundskolelaerere og gymnasielaerere kan sege om lgnmidler, der kan ga
til vikardaekning/frikeb af den tid, som de bruger i projektet.

Universitetsansatte og undervisere pa professionshgjskoler og erhvervsakademier
kan sege om midler til egen lan, hvis de ikke er fastansatte. Fastansatte ansegere kan
sege om midler til vikardaekning for den tid, som de bruger i udviklingsprojektet.

Budgetpost Description Value (DKK)

Salary — project employees at | Projektleder (1 arsveerk) og projektmedarbejdere (2 | 1.511.442

administrating institution arsveerk): Udvikling og afholdelse af masterclass

Salary — co-applicant Universitetslektor 2,5 maned 143.724

Salary — co-applicant Frikeb af 5 gymnasielaerere (75 timer per |zerer) til 112.500
udviklingsarbejde

Salary — substitute Vikardaekning for 120 deltagende laerere under 2 345.143
dages workshop

DIRECT ADMINISTRATIVE EXPENSES

Administrationsbidrag deekker administrative udgifter, der er direkte relateret til det ansggte projekts
forankring pa veertsinstitutionen. Administrationsbidrag skal samles under en enkelt arlig budgetpost af
typen '‘Direct administrative expenses’. Administrationsbidrag indregnes i budgettet, og summen af alle
administrationsbidrag i projektet ma ikke overstige 5% af det samlede ansegte belgb i projektet. Udgifter
til administrationsbidrag kan fx vaere personaleadministration, administration af len og indkab,
regnskabsfering, finansiel rapportering og revision. Institutioner, der ikke er underlagt revision fra
offentlige myndigheder, skal fere arlig ekstern revision, og udgiften til dette skal indga i budgettet under
'Direct administrative expenses’.

o ADMINISTRATIONSBIDRAG
/ e kan dekke administrative udgifter forbundet med projektet; sasom

regnskab, administration af len og indkeb, ansaettelse samt audit og
finansiel rapportering

inkluderes ikke automatisk i bevillingen, men skal saettes ind som
udgiftsposter i ans@gningens budget

Ma ikke overstige 5% af det ansegte belgb
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Budgetpost

Description

Value (DKK)

Direct administrative
expenses

Personaleadministration, regnskab og revision

29.575

OPERATING EXPENSES

Budgetposten '‘Operating expenses’ er til driftsomkostninger i projektet. Det kan fx vaere kontorartikler,
telefon/porto, medeforplejning, digitale licenser og materialer, der forbruges labende.

medeforplejning

Budgetpost Description Value (DKK)
Operating expenses Indkeb af planter og kemikalier til laboratorieforseg | 35.000
Operating expenses Kontorartikler, telefon, digitale licenser, 13.000

EQUIPMENT

Udstyr skal fremga under budgetposten 'Equipment’, og det skal under 'Description’ med rimelig
detaljeringsgrad specificeres, hvilken type udstyr der er tale om. Udstyr kan fx inkludere eksperimentelt

apparatur og computere til projektansatte.

Budgetpost Description Value (DKK)
Equipment Vernier sensorer til maling af temperatur, tryk og 38.567
Co2
EVENT/CONFERENCES ETC.

Omkostninger til workshops, netvaerksmader, kurser, konkurrencer og konferencer kan samles i

budgetposter som ‘Events’, ‘Collaborative activities', ‘Conferences' og 'Training'. Disse budgetposter skal
specificeres under 'Description’ og kan bl.a. indeholde deltagergebyr, forplejning, ophold, materialer samt
honorar til oplaegsholdere. Det ber desuden under ‘Description’ fremga, hvor mange deltagere, der

forventes til aktiviteterne.

Budgetpost Description Value (DKK)

Event 1-dags masterclass for 24 udskolingselever. 52.000
Transport, forplejning, materialer

Conferences Konferencedeltagelse for 3 personer i Norden. Rejse, | 20.000
ophold og deltagergebyr.

Training 2-dages workshop for 120 deltagende 388.000
grundskolelaerere: Ophold, forplejning, honorar til
oplagsholder, materialer

TRAVEL

Transportudgifter skal fremga under budgetposten ‘Travel'. Her skal det under ‘Description’ kort beskrives,

hvor mange der rejser, samt til hvilke typer rejsemal.
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Budgetpost Description Value (DKK)
Travel Rejser til og fra gymnasier pa Fyn og i Jylland, 7 7.800
personer

COMMUNICATION/INFORMATION MATERIAL/ PUBLICATION COSTS
Udgifter til kommunikationsmateriale (fx tryk, print og porto) kan samles under 'Communication/
information material'. Budgetposten 'Publication costs’ er til publikation af forskningsartikler.

Budgetpost Description Value (DKK)
Communication/information | Tryk af flyers, porto, SOME-push 37.500
material

SUBCONTRACTOR COST

Et samlet tilbud pa et produkt eller en service fra en ekstern leverander kan fremga under budgetposten
'Subcontractor cost’, men budgetposten skal s specificeres naermere under 'Description’.

Budgetpost Description Value (DKK)

Subcontractor cost Grafisk design af hjemmeside. Ekstern leverander 48.000

4.5 TRIN5-UPLOADS OG ERKLARINGER

4.5.1 PREVIOUS AND CURRENT GRANTS FROM NNF

Hvis man har modtaget stette fra Novo Nordisk Fonden som ansgger eller medanseger inden for de sidste
5 ar, skal man angive bevillingsnummer, projekttitel, bevillingsperiode (i ar), samlet bevillingsbelgb samt
andel af bevilling i procent (dvs. 100 pct. hvis der ikke er medansagere). Herudover skal der kort redegeres
for en eventuel relation til det projekt, der aktuelt seges om.

Hvis man tidligere i samme kalenderar har indsendt andre ansegninger, skal man pa samme made
redegere for disse ansegningers relation til det projekt, der aktuelt seges om.

4.5.2 UPLOADS

Her er det muligt at vedhaefte relevante supplerende bilag til ansegningen. Det kan fx vaere
husningstilsagn og eksterne statteerklzeringer. Alle uploads skal veere i PDF-format. Bilagene placeres
automatisk bagest i ansegningens PDF-dokument.

Det er vigtigt, at man begraenser leengden og maengden af supplerende materialer. Selve ansggningen
vil kun besta af de indtastninger, der foretages i NORMA. Supplerende relevante bilag kan vedhaftes,
men de centrale pointer herfra ber naevnes i projektbeskrivelsen. Supplerende projektbeskrivelser,
budgetter samt andre ikke-relevante bilag ma ikke vedhaeftes.

4.5.3 DECLARATIONS

For at kunne indsende en ansegning er det ngdvendigt at acceptere Novo Nordisk Fondens standarder for
god forskningspraksis. Disse findes ved at trykke pa linket i det bla felt i gverste hgjre hjgrne ved siden af
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brugernavn. Herudover skal rigtigheden af de oplysninger, som er givet i ans@gningen og budgettet
bekraeftes. Det skal desuden bekraeftes, at anseger er ansat eller har en tillidspost ved den
administrerende institution og er ansvarlig for det ansegte projekt.

4.6 TRIN 6 —INDSEND ANSGGNING

Nar alle trin i ansegningen er udfyldt, og den er klar til indsendelse, trykkes pa ‘Submit’-knappen. Det er
ikke muligt at indsende en ansegning, fer alle obligatoriske felter er udfyldt. Felter i anse@gningen, der er
forkert udfyldt eller mangler udfyldelse, vil blive vist i en lyserad boks i toppen af ansegningen. Man kan
trykke pa hver enkelt linje i den rede markering og komme direkte til det felt, der mangler at blive udfyldt.
Nar alle felter er udfyldt, vaelges 'Submit’ igen.

Den lysergde boks forsvinder, ndr man vaelger 'Save Draft’ for at arbejde videre med ansagningen.
Bemaerk dog, at der sa skal trykkes ‘Submit’ igen for at indsende ansagningen.

VIGTIGT!
Den samlede ansegning kan downloades i en PDF-fil ved at vaelge ‘Application PDF'.

Vaer opmaerksom pa at kontrollere, at den samlede PDF-ansegning er laesbar og
indeholder al den indtastede information, fer ansegningen indsendes.

Nar ansegningen er blevet indsendt, vil der blive fremsendt en bekrzeftelse til den e-mail, som blev
angivet ved brugeroprettelse. En kopi af ansegningen kan ses under ‘My Applications’ pa NORMA's forside
efter login. Ved manglende modtagelse af bekraeftelse pa e-mail (tjek ogsa spamfilter) kontaktes Novo
Nordisk Fonden sa hurtigt som muligt per e-mail eller telefon til kontaktperson angivet pa side 3.

Man kan andre i en allerede indsendt ansegning fer deadline ved at gendbne ansegningen. Veer
opmeaerksom p3, at ansegningen sa skal genindsendes (valg 'Submit’) fer deadline for at kunne blive
evalueret i ansggningsrunden.

Hvis man ansker at traekke en allerede indsendt ansegning tilbage efter deadline, kontaktes Novo Nordisk
Fonden per e-mail til kontaktperson angivet pa side 3.

Efter afsluttet evaluering af ansegningsrunden vil meddelelse om bevilling eller afslag blive fremsendt pa
engelsksproget e-mail med afsenderadressen noreply@norma.novonordiskfonden.dk til den e-mail, som
blev angivet ved brugeroprettelse.

|:| VED AFSLAG
/ Novo Nordisk Fonden giver ikke begrundelse til ansegere, som ikke modtager stotte.

Februar 2019


mailto:noreply@norma.novonordiskfonden.dk

Novo Nordisk Fonden

Novo Nordisk Fonden er en uafthaengig dansk erhvervsdrivende fond.
Fonden har to hovedformal: at udgere et stabilt fundament for den
erhvervsmaessige og forskningsmaessige virksomhed, som drives af
selskaberne i Novo Gruppen; og at yde stette til videnskabelige,
humanitaere og sociale formal.

Novo Nordisk Fondens vision er at yde et betydende bidrag til
forskning og udvikling, der forbedrer menneskers liv og samfundets
baeredygtighed.
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